
John Smith 

123 Main Street 

Hazleton, PA 18201 

jsmith@gmail.com 

(570) 555-5555 

 

January 1, 2019 

 

Mr. John Parsons 

Human Relations Manager 

Montage Mountain Resorts 

1000 Montage Mountain Road 

Scranton, PA 18507 

 

Dear Mr. Parsons: 

 

In response to your advertisement in The Standard Speaker, I would like to apply for the cashier 

position at Montage Mountain Ski Resort.  The qualities you need are a close match for the ones 

that I have developed in my career. 

 

Enclosed with this letter is a copy of my resume.  I have almost one year of experience as a 

cashier at Dunkin’ Donuts, and I am sure that my skills would be of use to you right away.   

 

I am confident that my knowledge and abilities would be of value to your company.  I would like 

to request a few minutes of your time to discuss my qualifications.  If you have any questions in 

the meantime, please do not hesitate to call.   

 

Sincerely, 

 

 

 

Daniel Smith 

 

Enclosure 

 

 

 

 

 

 



John Smith 

123 Main Street 

Hazleton, PA 18201 

jsmith@gmail.com 

(570) 555-5555 

 

1 de Enero, 2019 

 

Sr. John Parsons 

Gerente de Relaciones Humanas 

Resorts de Montage Mountain 

1000 Montage Mountain Road 

Scranton, PA 18507 

 

Estimado Sr. Parsons: 

 

En respuesta a su anuncio en el periódico The Standard Speaker, a mí me gustaría aplicar a la 

posición de cajero en el Resort de Ski del Montage Mountain.  Las cualidades que usted necesita 

son un perfil cercano a los que yo he desarrollado en mi carrera. 

 

Adjunto con esta carta esta una copia de mi currículo.  Yo tengo casi un año de experiencia como 

cajero en Dunkin' Donuts y estoy seguro que mis habilidades les serían de utilidad a usted 

inmediatamente.   

 

Yo tengo la confianza que mis conocimientos y habilidades les serian de utilidad para su 

compañía.  A mí me gustaría solicitar unos minutos de su tiempo para discutir mis 

cualificaciones.  Si usted tiene alguna pregunta mientras tanto, por favor no dude en llamar.   

 

Atentamente, 

 

 

 

Daniel Smith    

 

Adjunto 

 

 


