
John Smith 
123 Main Street 

Hazleton, PA 18201 

(570) 555-555 

jsmith@gmail.com 

EDUCATION 

Hazleton Area High School – Hazle Township, PA (September 2018 – Present) 

 High School Diploma, Anticipated Graduation June 2022 

EXPERIENCE 

Dunkin’ Donuts – Hazleton, PA 

Cashier – June 2018 - Present 

 Responsible for interacting with customers by taking orders, collecting money, and delivering food items 

 Maintain professional working relationships with management and staff 

 Train new employees within the role of cashier 

VOLUNTEER EXPERIENCE 

Hazleton Animal Shelter – Hazleton, PA (June 2016 – July 2018) 

 Assisted Director with daily tasks to take care of animals, clean cages and provide food 

 Answered phone calls and greeted visitors at the front desk 

ACHIEVEMENTS 

 HAHS Student of the Month (October 2018) 

 Eagle Scout (December 2018) 

ACTIVITIES  

 Member:  Future Business Leaders of America (2018 - Present), Key Club (2018 - Present), and SADD (2018 - Present) 

 Organizations:  Boy Scouts of America 

 Sports:  HAHS 9th Grade Basketball Team and HAHS Varsity Tennis 

SKILLS 

 Bilingual (English and Spanish) 

 Basic Computer Skills using Microsoft Office 2016 

 

 

 

 

 



 

John Smith 
Dirección:  123 Main Street 

Hazleton, PA 18201 

Teléfono:  (570) 555-555 

Correo Electrónico:  jsmith@gmail.com 

EDUCACION  

High School del Area de Hazleton – Hazle Township, PA (Septiembre 2018 – Presente) 

 Diploma de High School, Anticipada Graduación Junio 2022 

EXPERIENCIA 

Dunkin’ Donuts – Hazleton, PA 

Cajero – Junio 2018 - Presente 

 Responsable de interactuar con los clientes al tomar pedidos, recolectar dinero y entregar artículos de alimentación 

 Mantener relaciones de trabajo profesionales con la gerencia y el personal  

 Entrenar a nuevos empleados dentro de la función de cajero 

EXPERIENCIA VOLUNTARIA 

Refugio Animal de Hazleton – Hazleton, PA (Junio 2016 – Julio 2018) 

 Asistiendo al Director con las tareas diarias de cuidar a los animales, limpiar jaulas y proporcionar alimentos 

 Respondiendo llamadas telefónicas y atendiendo a los visitantes en el escritorio de recepción 

LOGROS 

 Estudiante del Mes del HAHS (Octubre 2018) 

 Boy-Scout Aguila (Diciembre 2018) 

ACTIVIDADES  

 Miembro:  Futuros Líderes de Negocios de América (2018 - Presente), Key Club (2018 - Presente) y Club SADD (2018 - Presente) 

 Organizaciones:  Boy Scouts de America 

 Deportes:  Equipo de Basquetbol de 9no Grado del HAHS y Tenis Universitario del HAHS 

HABILIDADES  

 Bilingüe (Ingles y Español) 

 Habilidades de Computación Básicas usando el programa de computadora Microsoft Office 2016 

 


